附件3

 “五问工作法”个人月报表

（  年  月 ）

填报部门：         填报人：        填报时间：  年  月   日

	项目
	内  容

	1．本月做了什么工作？
	

	2．采取了什么工作措施？
	

	3．有什么工作成效？
	

	4．有哪些不足之处？
	

	5．下个月有什么工作计划？
	


注：各部门每月26日前将本表纸质和电子版各一份报送至局“马上就办”办公室。






















